Pfiloha k pozvance na fadnou ¢lenskou schiizi Bytového druzstva Sokolovska 99
a 101, IC: 01640828, ktera se bude konat dne 11. kvétna 2026 v 19.00 hod.
TOM M I [—l v prostorach susarny na adrese Sokolovska 101/99, 186 00 Praha 8- Karlin
holding .

k bodu e) .
Predstavenstvo Bytového druzstva

Sokolovska 99 a 101, IC: 01640828
predklada ¢lenské schiizi k projednani

'! D U L E Z ]: T E !! cenu za zpracovani JMHZ.

STRUCGNY A PREHLEDNY NAVOD K JEDNOTNEMU MESICNIMU HLASENI
ZAMESTNAVATELE (JMHZ) PRO SVJ A BYTOVA DRUZSTVA

Vazeni ¢lenové vyboru / pfedstavenstva BD,

tato informace navazuje na nas predchozi dopis tykajici se zavedeni systému Jednotného mé&si¢niho hlaseni
zaméstnavatele (JMHZ), ktery zdsadnim zplisobem méni zpiisob evidence zamé&stnancti a pfedavani udaji
Ceské spravé socidlniho zabezpeceni.

1.Co se méni

I. Zamdstnavatel (tyka se i SVJ a BD) bude kazdy mésic podavat IMHZ Ceské spravé socialniho
zabezpedeni s udaji o zaméstnancich a vyplacenych mzdach na DPP/DPC a odmé&néch za vykon funkce
&lena vyboru SVJ/ptedstavenstva bez ohledu na vysi odmén/mzdy.

IL. Pokud statutafi vykonavaji po cely rok funkci bezplatng, JMHZ se nepodéva.

1. IMHZ je povinnost podavat mésiéné. Pokud zam&stnanec nema v mésici, za ktery se podava JMHZ
pfijmy, ale zamé&stnani trva, podava se nulové hlaseni. (pfiklad: odména za vykon funkce bude vyplacena
aZ v fijnu, ale JIMHZ se musi podat i v ostatnich mésicich nulové).

2.Harmonogram zavedeni JMHZ je rozdélen do tfi obdobi
1.1.-31.3.2026-jedna se o pfechodné obdobi. V tomto obdobi se IMHZ nepodava

1.4.-30.6.2026-zahdjeni systému. Prvni hliSeni za duben 2026 je povinnost zaslat nejpozdéji do
20.5.2026

0d 1.7.2026-plny rezim. IMHZ se odesilaji nejpozdgji do 20. nasledujiciho mesice.
3. Odpovédnost

1. Zamé&stnavatel (SVJ a BD) nese odpovédnost za:

- spravnost a uplnost udaji o zamé&stnancich

- véasné pfedavani viech podkladid

- vyplaceni odmén nebo finanéniho plnéni mimo zdkonné postupy

I1. Zpracovatel mezd (dle mandatni /ptikazni smlouvy) nese odpovédnost za:

- zpracovani pfedanych podkladi

Za nedodrZovani terminu registrace, odesilani a chyby v JMHZ miiZe byt ud€lena pokuta aZ v fadu
desetitisicti K¢&.

4. Cena za zpracovani JMHZ

7a kazdou mzdw/odmsnu mesiéng 390,- K& bez DPH. Cena zahrnuje registraci zaméstnancti, zpracovani
mezd, pfpravu podani hldseni IMHZ, komunikaci s ufady a archivaci podéni.

5. Zajisténi zikonnych povinnosti

Pro zajidténi spravnosti podkladii pro IMHZ a pievzeti odpovédnosti za odesilani a kontrolu dat a plnéni
zakonnych povinnosti potvrd'te vasi volbu v odpovédnim formuléfi na stran€ 6.
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Příloha k pozvánce na řádnou členskou schůzi Bytového družstva Sokolovská 99
a 101, IČ: 01640828, která se bude konat dne 11. května 2026 v 19.00 hod.
v prostorách sušárny na adrese Sokolovská 101/99, 186 00 Praha 8- Karlin

k bodu e)

Představenstvo Bytového družstva Sokolovská 99 a 101, IČ: 01640828 předkládá členské schůzi k projednání cenu za zpracování JMHZ.
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TOM M l PFiloha k pozvance na fadnou clenskou schiizi Bytového druzstva Sokolovska 99
. a 101, IC: 01640828, ktera se bude konat dne 11. kvétna 2026 v 19.00 hod.

holding v prostorach susarny na adrese Sokolovska 101/99, 186 00 Praha 8- Karlin
k bodu e)
Predstavenstvo Bytového druzstva
R VST Sokolovska 99 a 101, IC: 01640828
Varianta A. SVJ/BD Zajlst uje: predklada ¢lenské schiizi k
. ) , projednani cenu za zpracovani
L. kontrolu e-Portalu CSSZ a datovych schranek JMHZ.

IL. odeslani JMHZ za své datové schranky (soubor k odesléni zagle udetni) Postup je uveden na stran¢ 3
této informace.

Varianta B.
1. SVI/BD zplnomocni zpracovatele mezd. Postup je uveden na stran& 4 a 5 této informace.

Povinnosti k predavéni dokladd jsou u obou variant stejné. U kazdé varianty jsou pro tplnost uvedeny.
Varianty se li3i ve zpsobu odesilani JMHZ CSSZ a ve zpisobu kontroly dat na ePortalu CSSZ.

Dalgi informace vAm poskytne vase Ucetni, ktera zodpovi i vase piipadné dotazy.

Dékuji za spolupréci.
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Příloha k pozvánce na řádnou členskou schůzi Bytového družstva Sokolovská 99
a 101, IČ: 01640828, která se bude konat dne 11. května 2026 v 19.00 hod.
v prostorách sušárny na adrese Sokolovská 101/99, 186 00 Praha 8- Karlin

k bodu e)

Představenstvo Bytového družstva Sokolovská 99 a 101, IČ: 01640828 předkládá členské schůzi k projednání cenu za zpracování JMHZ.


TOM M I Pfiloha k pozvance na fadnou ¢lenskou schizi Bytového druzstva Sokolovska 99
{ . a 101, IC: 01640828, ktera se bude konat dne 11. kvétna 2026 v 19.00 hod.
holding v prostorach susarny na adrese Sokolovska 101/99, 186 00 Praha 8- Karlin

k bodu e)

Varianta A Predstavenstvo Bytového
druzstva Sokolovska 99 a 101, IC:

e-portal CSSZ/datové schranky kontroluje SVI/BD, JIMHZ odesil4 z datové schranky Sg:ggskzlirgjfzgt?:iécgl:: le;é

POVINNOST VYBORU SVJ/PREDSTAVENSTVA BD DO 31.3.2026 ZpracovantMHZ.
1. Statutdrfim a osobam, které zaméstnavite predejte k vyplnéni:

- ptiloZeny formular doplnény dle poZadavki pro JMHZ o dal3i idaje, které je povinnost v JMHZ uvadét.
Cizinclim piedejte dopliivjici udaj pro cizince

2. Uletni predejte:

- podklady pro zpracovani mzdové agendy

- mailem za3lete vypln&né a podepsané dotazniky statutart SVI/BD a osob, které zamestnavate na DPP
nebo DPC.

- bez zbyteéného odkladu V§echnyvinfonnace, které obdrZite do datové schranky, nebo které budou u vaseho
SVI/BD zvefejnény na e-portalu CSSZ

- seznam zamé&stnanci, které u vaseho SVI/BD eviduje CSSZ, ktery stdhnete z portalu CSSz

Postup pro prihléSeni: ePortdl CSSZ.cz-PRIHLASIT-datové schranky-ONLINESLUZBY-pro
zamé&stnavatele-vyhledat tiskopis-Seznam zaméstnancii-spustit-ID zaméstnani-ODESLAT-néhled na tisk-
a vytisknout.

POVINNOST VYBORU SVJ/PREDSTAVENSTVA BD OD 1.4.2026

Uketni piedavejte pravidelné kazdy mésic

TERMIN
Podklad pro zpracovani mezd do 5. dne nasledujiciho mésice
Nastup zaméstnance véetn& vyplnéného dotazniku | 7 pracovnich dni pfed nastupem
Nastup cizince véetné dotazniku a dokladd 10 pracovaich dni pfed nastupem
Zmeny /ukondeni zaméstnani do 5 pracovnich dnti

Odeslani JMHZ
Uletni zpracuje mzdy a pred4 vyboru SVJ/piedstavenstvu BD

- soubor se zpracovanym Jednotnym hliSenim zaméstnavatele (datovou vétu) ve formétu k odeslani
datovou schrankou CSSZ

- vybor/piedstavenstvo odesle soubor nejpozdéji nasledujici pracovni den datovou schrankou do datove
schranky CSSZ. ID datové schranky jie254d. Potvrzeni o odesléni pfeda ucetni.

Piedanim datové véty je splnéna odpovédnost zpracovatele mezd za pfipravu a pfedani Jednotného
Mési¢éniho Hld8eni Zameéstnavatele
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Příloha k pozvánce na řádnou členskou schůzi Bytového družstva Sokolovská 99
a 101, IČ: 01640828, která se bude konat dne 11. května 2026 v 19.00 hod.
v prostorách sušárny na adrese Sokolovská 101/99, 186 00 Praha 8- Karlin

k bodu e)

Představenstvo Bytového družstva Sokolovská 99 a 101, IČ: 01640828 předkládá členské schůzi k projednání cenu za zpracování JMHZ.


TOM M I | .I PFiloha k pozvance na fadnou ¢lenskou schiizi Bytového druzstva Sokolovska 99

holding a 101, IC: 01640828, ktera se bude konat dne 11. kvétna 2026 v 19.00 hod.
v prostorach susarny na adrese Sokolovska 101/99, 186 00 Praha 8- Karlin

k bodu e)
Varianta B

e-portal CSSZ/datové schrinky kontroluje zpracovatel mezd na ziklad¢ plné moci, JMHZ odesila
zpracovatel mezd

POVINNOST VYBORU SVJ/PREDSTAVENSTVA BD DO 31.3.2026

- podepsat dodatek ke smlouvé o spravé bytového dumu, na zikladé kterého bude podavane JMHZ.
Znéni dodatku je pfilohou tohoto ozndmeni.

- udélit plnou moc na eportilu CSSZ v sekci ,Sprava plnych moci®, tlagitko pfidat plnou moc
(https://eportal.cssz.cz/web/portal/-/sluzby/sprava-plnych-moci) kde Vés privodce provede celym
procesem. Plnou moc udélte ke viem ukomim a sluzbam firmé¢ Tommi-holding, spol. s r.o., se sidlem U
Svbodéarny 1110/12, Praha 9, ICO: 45280355, ktera vykonava &innost ti&etnich poradcii, vedeni Gi¢etnictvi.

- plnou moc doporu¢ujeme poslat i tehdy, kdyZ v soutasnosti nemate nikoho, kdo by pobiral mzdu nebo
odménu za vykon funkce, abychom, v pfipad&, zmény situace mohli potiebné zaleZitosti za Vas neprodlené

vyfesit.

- 0 udéleni plné moci neprodlené informovat ticetni

1. Statutariim a osobam, které zaméstnavate piredejte k vyplnéni:

- ptiloZeny formula¥ doplnény dle poZzadavki pro JMHZ o dal3i idaje, které je povinnost v JMHZ uvadét.
Cizinciim piedejte dopliiujici udaj pro cizince

2. Uéetni pi-edejte: podklady pro zpracovéani mzdové agendy

- mailem zaSlete vyplnéné a podepsané dotazniky statutari SVJ/BD a osob, které zamé&stnavate na DPP
nebo DPC.

- bez zbyte&ného odkladu viechny informace, které obdrite do datové schranky, nebo které budouu vaseho
SVI/BD zvefejnény na e-portalu CSSZ

- seznam zaméstnanci, které u vaseho SVI/BD eviduje CSSZ, ktery stdhnete z portalu Cssz

Postup pro prihldSeni: ePortdl CSSZ.cz-PRIHLASIT-datové schranky-ONLINESLUZBY-pro
zamé&stnavatele-vyhledat tiskopis-Seznam zamé&stnanci-spustit-ID zaméstndni-ODESLAT-néhled na tisk-
tisk.

Pokud jiZ bude zpracovateli mezd udélena plna moc, zKontroluje si tyto idaje po pfihlaseni na
eportil na zakladé vimi udélené plné moci.

POVINNOST VYBORU SVJ/PREDSTAVENSTVA BD OD 1.4.2026

Predstavenstvo Bytového
druZstya Sokolovska 99 a

Ugetni piedavejte pravidelné kazdy mésic 101 16- 01640828
. predklada clenské schiizi k
TERMIN projednani cenu za
.z . . ) ani JMHZ.
Podklad pro zpracovani mezd do 5.dne nésledujiciho mésice zpracovan
Nastup zamé&stnance v&etné vyplnéného dotazniku | 7 pracovnich dni pfed nastupem
Nastup cizince v&etné dotazniku a dokladd 10 pracovnich dni pfed nastupem
Zmény /ukonCeni zaméstnani do 5 pracovnich dnd
Odeslani JMHZ

Uketni po zpracovani mezd zaSle datovou vétu (soubor s IMHZ) pifimo do datové schranky CSSz. ID
datové schranky iie254d. Potvrzeni o odeslani archivuje.

Odesléanim datové véty je splnéna odpovédnost zpracovatele mezd za pfipravu a pfedéni Jednotného
Mésiéniho HldSeni Zaméstnavatel
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Příloha k pozvánce na řádnou členskou schůzi Bytového družstva Sokolovská 99
a 101, IČ: 01640828, která se bude konat dne 11. května 2026 v 19.00 hod.
v prostorách sušárny na adrese Sokolovská 101/99, 186 00 Praha 8- Karlin

k bodu e)

Představenstvo Bytového družstva Sokolovská 99 a 101, IČ: 01640828 předkládá členské schůzi k projednání cenu za zpracování JMHZ.


TOM M I Pfiloha k pozvance na fadnou clenskou schiizi Bytového druzstva Sokolovska 99
4 . a 101, IC: 01640828, ktera se bude konat dne 11. kvétna 2026 v 19.00 hod.
holding v prostorach susarny na adrese Sokolovska 101/99, 186 00 Praha 8- Karlin

k bodu €)

Predstavenstvo Bytového
druzstva Sokolovska 99 a
101, 1C: 01640828 predklada

Potvrzeni a odpovédni formula¥ zaslete ucetni do 31.3.2026 dlenské schizi k projednani

cenu za zpracovani JMHZ.

1.0 Volime variantu A-JMHZ budeme odesilat samostatné z datové schrinky SVJ / BD na zakladé
souboru, ktery pieda téetni. ID datové schranky pro podani tykajici se IMHZ: iie254d

Bereme na v&domi, e pfeddnim datové véty je splnéna odpove&dnost zpracovatele mezd za pfipravu a
piedani hlaSeni JIMHZ.

Datovou vétu odesleme nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejim obdrZeni.

2.0 Volime variantu B-udélujeme plnou moc zpracovateli mezd k odesilani JMHZ a komunikaci s
urady.

O Datovou schranku kontroluje SVJ / BD
O Datovou schranku kontroluje zpracovatel mezd

3.0 Souhlasime se zpracovanim agendy JMHZ za cenu uvedenou v tomto dokumentu.

Potvrzeni termini
TERMIN
Podklad pro zpracovani mezd do 5.dne nasledujictho mésice
Nastup zaméstnance véetn& vyplnéného dotazniku | 7 pracovnich dni pfed nastupem
Nastup cizince v&etné dotazniku a dokladi 10 pracovnich dni pfed néstupem
Zmény /ukondeni zaméstnani do 5 pracovnich dni

Bereme na védomi, Ze nedodrZeni uvedenych termini miZe znemoZnit vasné zpracovani mezd a odeslani
JMHZ a zpracovatel mezd se v takovém piipad zfik4 odpovédnosti za pfipadné sankce.

Identifikace SVJ/BD

NA&zev SVI/ BD: it
AIESA: ..o
ICO: o ssb st bae st sesins

Jméno a funkce osoby opravnéné jednat: ........ecevieimiininiiniiinnnnns
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Příloha k pozvánce na řádnou členskou schůzi Bytového družstva Sokolovská 99
a 101, IČ: 01640828, která se bude konat dne 11. května 2026 v 19.00 hod.
v prostorách sušárny na adrese Sokolovská 101/99, 186 00 Praha 8- Karlin

k bodu e)

Představenstvo Bytového družstva Sokolovská 99 a 101, IČ: 01640828 předkládá členské schůzi k projednání cenu za zpracování JMHZ.


